
Инструкция по заполнению Формы предоставления сведений по 

атрибутивному составу реестра 

 

1. Основная информация о лицензии заполняется на листе "Основные данные". Принцип 

заполнения "одна лицензия - одна строка". Обязательные для заполнения поля: 

Лист «Основные данные» 
    Дата внесения записи 

   Лицо, внесшее запись 

   Данные о лицензии 

   Данные о лицензиате 

   реквизиты приказа о предоставлении лицензии 

Лист «Места осуществления деятельности» 
   Регистрационный номер лицензии 

   Адрес места осуществления лицензируемого вида деятельности  

   Вид выполняемых работ, оказываемых услуг 

 

2. Все даты должны быть в формате ДД.ММ.ГГГГ 

 
Основные данные 

1. Код региона должен включать только цифры, не должно быть пробелов в начале  

и в конце. 

2. Регистрационный номер лицензии не должен содержать пробелов перед номером 

лицензии и после номера лицензии. 

3. Статус лицензии заполняется только данными из выпадающего списка: 

Действующая 

Приостановлена 

Приостановлена частично 

Прекращена 
 

4. ОГРН должен содержать 13 цифр, не должно быть пробелов в начале и в конце 

5. ОГРНИП должен содержать 15 цифр, не должно быть пробелов в начале и в конце 

6. Визуально проверить правильность заполнения полей для данных документа, 

удостоверяющего его личность 

7. Номер записи об аккредитации филиала иностранного ЮЛ в государственном 

реестре аккредитованных филиалов, представительств иностранных ЮЛ должен 

содержать 11 цифр, не должно быть пробелов в начале и в конце 

8. ИНН для лицензиата, иностранного лица должен содержать 10 цифр, не должно быть 

пробелов в начале и в конце 

9. Для блока полей «Предоставление лицензии» обязательны для заполнения «Реквизиты 

приказа о предоставлении лицензии». Информация по Актам проверок является 

необязательной. 

10. Для блока полей "Переоформление лицензии" заполняются данные ТОЛЬКО по 

последнему переоформлению. Аналогично для блоков полей "Приостановление действия 

лицензии" и "Возобновление действия лицензии" 

11. Причина переоформления лицензии заполняется только следующими значениями 

из выпадающего списка: 

Реорганизация юридического лица в форме преобразования, слияния, присоединения лицензиата к другому юридическому лицу 
Изменение наименования лицензиата, изменение наименования филиала лицензиата, изменение наименования филиала  
иностранного юридического лица 



Изменение адреса места нахождения лицензиата, изменение адреса места нахождения филиала лицензиата,  
изменение адреса места нахождения на территории РФ филиала иностранного юридического лица 

Изменение имени, фамилии и (в случае, если имеется) отчества индивидуального предпринимателя 

Изменение места жительства индивидуального предпринимателя 

Изменение реквизитов документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя 

Изменение мест осуществления лицензируемого вида деятельности 

Изменение перечня выполняемых работ, оказываемых услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности 
Изменение в соответствии с нормативным правовым актом РФ наименования лицензируемого вида деятельности, 
 перечней работ, услуг, которые выполняются, оказываются в составе конкретных видов деятельности 

Иные случаи 

12. Основание заполняется только следующими значениями из выпадающего списка: 

Заявление лицензиата о прекращаемом виде деятельности 

Выписка из вступившего в законную силу решения суда об аннулировании лицензии 
Сведения от федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию ЮЛ и ИП,  
о дате внесения в соответствующий единый государственный реестр записи о прекращении юридическим лицом  
деятельности или о прекращении физическим лицом деятельности в качестве ИП 

Иное 

13.  Блоки полей «Переоформление лицензии» … «Решения суда об отмене 

вступившего в законную силу решения суда об аннулировании лицензии» являются не 

обязательными, заполняются по желанию региона в случае, если есть необходимость 

хранить эти данные в реестре  

Места осуществления деятельности 

Информация о местах осуществления деятельности и видах работ по каждому месту 

вынесена на отдельный лист "Места осуществления деятельности". При занесении мест 

осуществления деятельности на отдельном листе ОБЯЗАТЕЛЬНО для каждого адреса 

указать номер лицензии. Не должно быть строк с пустыми номерами лицензий. 

Кроме того, для каждого адреса указать виды работ/оказываемых услуг, выбрав из 

выпадающего списка в соответствующей графе "Да" или "Нет". 

В случае, если статус лицензии "Приостановлена" или "Приостановлена частично" 

ставиться отметка "приостановлена" (выбрав из выпадающего списка) по тем адресам, по 

которым деятельность приостановлена. 
 

Кадастровый номер – не обязателен для заполнения, формат. 
 

Проверки лицензиата (не обязателен для заполнения) 

Данные о проверках лицензиата и предписаниях об устранении выявленных нарушений 

заполняются на листе "Проверки лицензиата". При занесении данных о проверках 

ОБЯЗАТЕЛЬНО для каждой проверки указать номер лицензии. Не должно быть строк  

с пустыми номерами лицензий. 

Принцип заполнения "одна проверка - одна строка".  

Информация об устранении заполняется только следующими значениями из 

выпадающего списка: 
устранено 
не устранено 

 


